Zasady formatowania tekstów

Prosiłbym, aby pisane do nas teksty formatować w następujący sposób:

1) Piszemy w Open Office (zalecane -- do ściągnięcia za darmo z http://www.openoffice.pl). 

2) Cały tekst piszemy stylem "Domyślny", oprócz tytułu (styl "Nagłówek 1") i śródtytułów (styl "Nagłówek 2" oraz "Nagłówek 4"). Nazwy styli mogą się różnić między programami i wersjami (zamiast "Nagłówek" może być "Tytuł", "Heading", "Title" itd.).

3) Jeśli stosujemy listy, to tylko wypunktowane (nie numerowane), zagnieżdżone najwyżej raz (tzn. może być lista w liście – jeśli trzeba -- ale już nie lista w liście w liście).

4) Staramy się unikać tabel -- jeśli się da to zamiast nich dajemy ramki (ramka jest to fragment tekstu, umieszczony -- jak sama nazwa wskazuje -- w ramce koło artykułu).

Jeśli jednak chcemy, żeby w tekście pojawiła się tabela, to robimy ją normalnie w Open Office (czy Wordzie) i oznaczamy jak poniżej:

<<TABELAP posx=6;0l posy=b fit=W grow=H>>

Tabela 7. Podpis do tabeli

Nagłówek tabeli (styl "Nagłówek tabeli")

...treść tabeli... (styl "Zawartość tabeli")

...

...

<</TABELAP>>

5) Jeśli w tekście ma pojawić się obrazek, to zapisujemy go do pliku w bezstratnym formacie .png (nieindeksowany), .tif albo .bmp, a w tekście wstawiamy znacznik:

<<RYSUNEK posx=15;0l posy=t fit=W grow=H>>>>

<<graphic place=GRAFIKA file_name=rysunek.tif posx=c posy=c fit=W grow=H/>>

Rysunek 1. Podpis pod rysunkiem pierwszym (podpis jest konieczny!)

<</RYSUNEK>>

Pamiętajmy, że rysunek nie trafi dokładnie w to miejsce tekstu, w którym jest znacznik -- przy składzie obrazki trafiają zawsze na górę lub dół kolumny, więc jeśli odwołujemy się do niego to nie piszemy:

"Jak widać na poniższym rysunku..."

tylko:

"Jak widać na Rysunku 32"

a najlepiej unikać bezpośrednich odwołań do obrazków w tekście, jeśli nie są one konieczne (często rysunek mówi sam za siebie).

6) Unikamy dawania więcej niż 2 (wyjątkowo 3) rysunki na stronę 

7) Jeśli rysunek jest zrzutką ekranu, to dajemy jej nieobrobioną wersję (w szczególności nie skalujemy zrzutek). Jeśli jest taka potrzeba oczywiście można (a nawet trzeba) wykadrować zrzutkę.

8) Rysunki inne niż zrzutki ekranu -- rozdzielczość 300dpi, w bezstratnym formacie .png (nieindeksowany), .tif albo .bmp.

9) Jeśli chcemy, żeby przy artykule pojawiła się ramka, oznaczamy to tak:

<<RAMKAL posx=15;0l posy=b fit=W grow=H>>

Tytuł ramki (styl "Nagłówek 3")

Treść ramki...

...

...

...

<</RAMKAL>>

10) Krótkie fragmenty kodu (do 4 linijek) możemy wrzucać bezpośrednio w tekst – wtedy zaznaczamy je podkreśleniem. Dłuższe kawałki kodu dajemy jako listing, oznaczany tak:

<<LISTING lang=C++ posx=6;0l posy=t fit=W grow=H>>

Listing 1. Podpis do Listingu 1

...treść listingu 1

...

...

<</LISTING>>

gdzie za C++ podstawiamy nazwę języka, w którym napisany jest dany listing. Jeśli nie jest to żaden konkretny język (np. są to jakieś komunikaty), to piszemy lang=plain.

Treść listingu piszemy czcionką podkreśloną. Wcięcia robimy za pomocą spacji (NIE tabulatora) -- trzy spacje to jeden poziom wcięcia.

Wszystkie zmienne w listingach powinny mieć nazwy uniwersalne bądź w języku angielskim, natomiast komentarze i komunikaty piszemy po polsku.

Podobnie jak rysunki, listingi niekoniecznie będą występować w miejscu wstawienia, więc jeśli jest to konieczne, to odwołujemy się do nich tak:

"Jak widać na Listingu 7 ..."

a nie tak:

"Jak widać na poniższym listingu ..."

11) Odwołania do menu i okien dialogowych piszemy czcionką pochyłą (kursywą), w ten sposób:

"Aby zapisać plik wybieramy Plik-->Zapisz jako".

12) Odwołania do klawiatury piszemy kursywą w nawiasach kwadratowych (nawiasy już nie kursywą), w ten sposób:

"Wciskamy klawisz [Enter]"

13) Wyrazy obce piszemy czcionką pochyłą:

"prowajder (ang. provider)"

14) Po tytułach, śródtytułach, podpisach pod rysunkami itp. nie stawiamy kropki.

15) Nazwy plików i katalogów oraz adresy mailowe i internetowe piszemy kursywą.

16) Nazwy zmiennych, funkcji i ogólnie elementów programu piszemy kodem (tzn. z podkreśleniem).

17) Pauzy oznaczamy podwójnym minusem, w ten sposób:

“Program -- który jest bardzo dobry -- możemy ściągnąć...”

18) W tekście nie powinno być pustych akapitów.

19) Każdy artykuł zaczynamy od informacji o autorze/autorach w postaci imienia i nazwiska,  ramki z informacjami o autorze i tytułu artykułu oznaczonych następująco:

<<AUTOR>>

Jan Kowalski

<</AUTOR>>

<<RAMKAL>>

Autor jest studentem, pracownikiem itd. Zawartość ramki to około 200 znaków.

Kontakt z autorem: adres_mailowy@gdzieśtam.com

<</RAMKAL posx=1;0l posy=b fit=W grow=H>>

<<TYTUL>>

Tytuł artykułu (styl "Nagłówek 1")

<</TYTUL>>

